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Центр современного финансового образования
проводит набор слушателей на курсы повышения квалификации
по программе Microsoft Excel
Цель: совершенствование и получение новой компетенции, необходимой для профессиональной деятельности и повышения профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации.

Курсы повышения квалификации предназначены для офисных сотрудников всех уровней и специальностей (руководители, менеджеры, бухгалтеры, секретари и др.) и студентов.
В программе:

· Подготовка и проверка исходных данных для дальнейшей работы с ними (структурирование текста, повторяющиеся значения, выпадающий список);

· Формат ячеек, особенности восприятия информации программой EXCEL

· Разделение сплошной информации на разные столбцы в зависимости от потребности:

· Объединение информации из разных столбцов =СЦЕПИТЬ.

· Поиск повторяющихся значений.

· Транспонирование. В том случае, если есть необходимость перевода строк в столбцы либо наоборот есть функция транспонирования.

· Создание выпадающего списка.

· Извлечение информации с помощью функций баз данных. Логические функции.

· Функции горизонтального и вертикального просмотра таблиц. 

· Понятие логических функций.

· Практика применения логических функций.

· Оформление таблиц, обеспечение наглядности информации.

· Условное форматирование.

· Спарклайны.

· Диаграммы и графики.
                 По окончанию курса вы станете уверенным, опытным пользователем Excel
Продолжительность программы - 20 часов при наборе группы 10 чел.

Стоимость для студентов - 5 000 руб.

По окончании обучения выдается документ установленного образца БГУ. 

ЖЕЛАЮЩИМ ПРОЙТИ ОБУЧЕНИЕ ОБРАЩАТЬСЯ:
г. Иркутск. ул. Ленина 11, БГУ, 
корпус 4, ауд. 407 (тел. 52-26-40)
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