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Meoicompacnesoii yenmp nosviutenus keamuguxkayuu bI'Y npuerawaem npunsme yuacmue 8 npocpamme
nosvluenus Keanugurayuu 6 ooveme 40 uacoe.

«Opranuszanusi KapoBou padoThl, KaJpoBoe 1eJ10NPOU3BOACTBO HA
roCy1apCTBEHHOM U MYHUIIMIIAJIbHON CJIy:K0e»

Lesan 00yyeHunsi: COBEpIICHCTBOBAaHUE 3HAHUI, YMEHUH U HAaBBIKOB 1O OOPMIICHHIO KaJIPOBBIX JOKYMEHTOB

W KOHTPOJISl COOMIOICHUsI TpeOOBaHH 3aKOHOIATENLCTBA O TOCYAaPCTBEHHON U MyHHLIMIIATLHOH cityx0e.
IIpoepamma kypca exmouaem 6 cebs credyroujue membi.

Cucrema rocy1apcTBeHHOr0 1 MyHUIMIAJIBHOIO yIpaBjeHus. ['ocynapcTBeHHas 1 MyHHUIMIIAJIbHAs CITyk0a B
CHCTEME TOCYJapCTBEHHOTO ynpasieHus. OCHOBBI IPOTUBOACHCTBUSA KOPPYIILIUH.
BHenpenne HOBBIX KaJpOBBIX TEXHOJIOTHI HAa rocyJapcTBeHHOW M MYHUIMIAJAbHON ciay:k0e Poccuiickoit
®enepanuu. CoBepIICHCTBOBAaHHE  KBAIM()UKAMOHHBIX  TpeOOBaHWH  IUIS  3aMEMIeHUs  JOJDKHOCTEH
TOCYJapCTBEHHOW M MYHHUIMMAIBHOW CiyKObl. OneHka 3(pQEeKTHBHOCTH IESATEIBHOCTH TOCYIAPCTBEHHBIX H
MYHULMIANBHBIX cay)amux. [Ipoxoxxaenue ciayxO0bl.
JlokymMeHTHpOBaHMe CJY:KeOHBIX OTHOLIEHMII HA rocyIapCcTBEHHOW M MYHHUIMNAJIbHON ciay:k0e. [IpaBoBoe
peryanpoBaHue CIY)KEOHbIX OTHOIIEHMH B CHCTEME TOCYAapCTBEHHON M MyHHLMIAIbHOM ciyxObl. Bompocs
JNOKYMEHTHUPOBAaHUSl  CIY)KeOHbIX OTHOmeHW. Ciry>keOHbIi KOHTpakT. JlOKyMEHTHpOBaHHE HW3MEHEHUS,
NPEKpaleHus CIy)KeOHOro KOHTPaKkTa. AKTbl HMHAMBUIOYAJIBHOTO IIPaBOBOro peryiauposanus. Ilposepkw,
ocymectBisieMmble ['ocynapcTBeHHOM nHCciekuueit Tpyna. CyaeOHas npakTHKa.
IIpaBuia odgopmiienns ciy:ke0HbIX JOKYMeHTOB oTAeaa kaapos. I'OCT P 6.30-2003. CooTHolieHHE ¢ HOBBIM
I'OCT P 7.0.97-2016. JInunble 1 yueTHbIE JOKYMEHTHI OT/eNa KaJApoB. S3bIK CIIyKEOHBIX TOKYMEHTOB. THUIHYHEIE
CTHJIICTUYECKUE W JIOTUYECKUE OHIMOKH TMPH IMOJIrOTOBKE CIYXKEOHBIX JOKYMEHTOB W METOJbI UX YCTPaHEHHS.
[IpaBuna 3amosHeHUs] TPYNOBBIX KHWKeK. Jlmunas kaptouka T-2: pexoMmeHmauuu 1o 3amnoiHeHuio. [lopsmaok
TabeIMPOBaHUsL, TUIAHUPOBAHUS OTITYCKOB. JKypHaibl peruCTpaLiH.
Opranuzanusi apxXuBHOI0 XpaHeHHsl JOKYMeHTOB. Pa3paboTka W BeJeHHE HOMEHKIATyphl Jen. [IpaBuia
(hopMHUpOBaHUs U BeleHUs AeJl. XpaHeHHE TOKYMEHTOB JI0 NIepeiadt B apXHUB.
Ilcuxosornyeckne acnekThl B PpadoTe rocyIapcTBEHHOr0 M MYHHUIMNAJBHOrO ciayskamero. Crtpecc B
npodeCCUOHANBHON JIESITEIbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX M MYHULIMNAIBHBIX ciyxamux. IIpodunaktuka crpecca u
pa3BUTHE CTPECCOYCTONUNBOCTH.
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